SISTEMA DE SOLICITUD DE PRACTICAS Y CRITERIOS ADJUDICACION

El procedimiento de solicitud de las practicas se realizard a través del Departamento de

Practicas y Empleo. Toda la gestion de hace a través del Portal de Empleo y Practicas con el

que cuenta el Departamento.

1.
2.

10.

Recepcion de la necesidad por parte de la entidad publica o privada
Confeccion de la Oferta de Practicas, incluyendo estos aspectos:

a. Nombre de la empresa

b. Departamento en el que se hardn las practicas

c. N2de plazas

d. Funciones

e. Requisitos (titulacion académica, idiomas, informatica...)

f.  Horario

g. Fechainicio

h. Fecha fin

i. Remuneracion (si/ no).

j- Modo de inscripcidn: a través del Portal de Empleo y Practicas
k. Tutor de la entidad. (Este aspecto no se publica, es para gestidn interna).

Publicacion de la Oferta de Practicas a través del Portal de Empleo y Practicas.

El alumno consultara las Ofertas existentes y si se interesa por alguna deberd
inscribirse danto al botén que rotula “inscribirse”.

El Departamento de Practicas y Empleo recibira las solicitudes y comprobara que dicho
alumno redne los requisitos marcados en la Oferta.

El Departamento de Practicas y Empleo hard visibles los CVs de los alumnos
interesados en la Oferta a la entidad a través del Portal.

La entidad que solicita la Oferta realiza el proceso de selecciéon bajo sus propios
procedimientos y criterios de adjudicacion.

La entidad comunica al Departamento de Practicas y Empleo el resultado del proceso
de seleccidn.

El Departamento de Prdcticas y Empleo elabora el Convenio de Colaboracion y el
Anexo de las Practicas del alumno seleccionado.

El Departamento de Prdacticas y Empleo dard por cerrada la Oferta y la retirara de la
publicacion en el Portal, quedando asi los alumnos informados.

Excepcionalmente, el alumno podra proponer realizar las Practicas Externas en alguna entidad
colaboradora con la que no haya un convenio previo, pero correspondera al Departamento de
Practicas y Empleo y al tutor de la Universidad dar la autorizacion para realizar esas practicas y
firmar el correspondiente Convenio y Anexo.

Los criterios de adjudicacidn de la practica seran de la siguiente forma:

e La entidad que solicita la Oferta realiza el proceso de seleccion bajo sus propios
procedimientos y criterios de adjudicacion.
e La Universidad establece asi mismo los siguientes criterios de asignacion:

1.
2.

Las prdacticas curriculares tendran prioridad sobre las extracurriculares
En el caso de las practicas extracurriculares tendran prioridad aquellos alumnos que
hayan superado la primera mitad de la Titulacion en la que estén matriculados.



