
 

TUTORIAL RESERVAS ONLINE DE 

SALAS/PORTÁTILES/ATRILES 
  
 

 ‐ Cómo acceder. 

Para acceder a la aplicación de reservas online de salas y portátiles tienes que hacerlo a través del 

Portal Universitario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Introduce tu usuario, la contraseña y haz clic en Conectar. 

 

 

 

Dentro del Portal Universitario, pincha en el enlace Reservas Biblioteca. 

 

 



 

 

 

 

 

‐ Cómo realizar una reserva. 

Una vez dentro de la aplicación selecciona el recurso que necesitas reservar (atril, portátil o sala). 

 

 

 

En el caso de las salas puedes seleccionar la categoría que prefieras: 

‐ Biblioteca: aquellas salas que están dentro de la biblioteca. 

‐ Sótano 2: las salas de trabajo en grupo que encuentran en el sótano 2 del edificio H. 

Si te es indiferente, marca las dos categorías. 

Pincha en Siguiente. 

 

 

 



 

 

En la siguiente pantalla  escoge el día que necesitas la reserva, la hora  y tiempo que vas a usar el 

recurso seleccionado.  

Pincha en Siguiente 

Lee las condiciones normas de uso del recurso reservado y marca Acepto. 

Pincha en Siguiente. 

 

 



 

A continuación te aparecerá la confirmación de tu reserva con el día y la hora escogidos. Valora tu 

satisfacción con el servicio. 

Si necesitas hacer otra reserva puedes hacerlo pinchando en Realizar otra reserva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

‐ Cómo consultar o cancelar mis reservas. 
 

Puedes consultar las reservas que has hecho o cancelarlas pulsando en el  botón Mis Reservas en la 

parte superior derecha o bien en la pantalla de confirmación en el botón Ver mis reservas. 

 

 
 

Si quieres anular una reserva pincha en Cancelar. La reserva quedará anulada automáticamente.  
 

 

 


