TUTORIAL RESERVAS ONLINE DE
SALAS/PORTATILES/ATRILES

- COmo acceder.

Para acceder a la aplicacion de reservas online de salas y portatiles tienes que hacerlo a través del
Portal Universitario.
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Introduce tu usuario, la contrasefia y haz clic en Conectar.
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Dentro del Portal Universitario, pincha en el enlace Reservas Biblioteca.

Cambiar contrasefia

| Universidad
///\/// Francisco de Vitoria
Al UFV Madrid porra oe servicios

Usuario: | & Cerrar sesion

NOVEDADES

Proceso de Admision Curso 2016-
2017

Admisidn curso 2015-2016
Mis expedientes

Mis notas

Mis notas parciales o . . .
Mi progreso académko Solicita tu licencia de Adobe Creative Cloud:
Mis asignaturas matriculadas : f——
Mis asignaturas reconocidas Pr Ae \ ! Mu Rf
Mis cartas de reconocimiento i
Mis recibos
Mis Becas

Practicas y Empleo

Matricula 2016-17

Licencia Adobe

Acceso a Automatricula Pr é .
pormalya Portal de Practicas y Bolsa de Empleo R 6 cticas y
Planes de estudio y em pleo

Turnos y practicas de los grupos
de Enfermeria

Cuotas académicas

Futuros alumnos: admision para el curso 2016-17 81 Admisiones




- CoOmo realizar una reserva.

Una vez dentro de la aplicacidn selecciona el recurso que necesitas reservar (atril, portatil o sala).

Solicitante: DI

¥ Biblicteca ~ Sétano 2

sfvestan durante un maximo de 3 horas

Reportar incidencia

En el caso de las salas puedes seleccionar la categoria que prefieras:

- Biblioteca: aquellas salas que estan dentro de la biblioteca.

- Sétano 2: las salas de trabajo en grupo que encuentran en el sétano 2 del edificio H.
Si te es indiferente, marca las dos categorias.

Pincha en Siguiente.



En la siguiente pantalla escoge el dia que necesitas la reserva, la hora y tiempo que vas a usar el

recurso seleccionado.

Pincha en Siguiente

MIS RESERVAS SALIR

madrid

Resultado de reserva

Soficitar recurso o Fecha de reserva

DNI:

&A que hora lo necesita?
1215 =

£ Qué dia lo necesita?

21 22 K

Jueves 4 Cuanto tiempo lo necesita?

3 horas -

Recuerde

» Tanto salas como equipos porttiles se prestan durante un maximo de 3 horas
# Lareserva minima es de 15 minutos

@

Lee las condiciones normas de uso del recurso reservado y marca Acepto.

Pincha en Siguiente.
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Solicitar recurso Fecha de reserva o Confirmar fgcha Resultado de reserva

Solicitantg DNI:

Se presentara la siguiente solicitud de reserva

Acepto las condiciones y normas de uso

Recurso a reservar: Sala

Fecha de préstamo: Jueves, 23 de octubre a las 08:30h
Fecha de devolucion: Jueves, 23 de octubre a las 11:30h
Tiempo: 3 horas

Recuerde

# Tanto salas como equipos portatiles se prestan durante un méaximo de 3 horas
* Lareserva minima es de 15 minutos




A continuacién te aparecera la confirmacidén de tu reserva con el dia y la hora escogidos. Valora tu
satisfaccidon con el servicio.

Si necesitas hacer otra reserva pugdes hacerlo pinchando en Realizar otra reserva.

MIS RESERVAS SALIR
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UNIVERSID
FRANCISCO DE VITORIA

madrid

Solicitar recurso Fecha de reserva Confirmar fecha o Resultado de reserva

Solicitante: DNI:

Sfectuada correctamente Encuesta de satisfaccid

DETALLES DE LA RESERVA

Recurso a reservar: Sala
Fecha de préstamo: Jueves, 23 de octubre a las 08:30h

Fecha de devolucién: Jueves, 23 de octubre a las 11:30h
Tiempo: 3 horas

211014502329

Ver mis reservas

Reportar incidencia




- Como consultar o cancelar mis reservas.

Puedes consultar las reservas que has hecho o cancelarlas pulsando en el botén Mis Reservas en la
parte superior derecha o bien en la pantalla de confirmacion en el botdn Ver mis reservas’
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madrid

Solicitar recurso Fecha de reserva Confirmar fecha o Resultado de rgserva
Solicitante: DNI:
Reserva efectuada correctamente Encuesta de satidfaccion

DETALLES DE LA RESERVA

Recurso a reservar: Sala

Fecha de préstamo: Jueves, 23 de octubre a las 08:30h
Fecha de devolucion: Jueves, 23 de octubre a las 11:30h 1 2 < 4
Tiempo: 3 horas

211014502329

Ver mis reservas

Reportar incidencia

Si quieres anular una reserva pincha en Cancelar. La reserva quedara anulada automaticamente.

MIS RESERVAS SALIR

Solicitante: DNI:

Acciones
Cancelar

Realizar una reserva

Mis reservas

Recurso Reserva para el dia Duracion Fecha de entrega Codigo reserva

Sala 23/10/2014 a las 12:15 3 horas 23/10/2014 alas 15:15 211014GN2330

Reportar incidencia




