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NORMATIVA DE ENSENANZAS PROPIAS DE LA UNIVERSIDAD
FRANCISCO DE VITORIA

PREAMBULO

El articulo 6.6 de la Ley Organica 2/2023 del Sistema Universitario, establece que la formacion
universitaria se estructura, por una parte, en la docencia oficial y, por otra parte, en la articulada por
medio de los titulos propios.

Por su parte, el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, de organizacion de las ensefianzas
universitarias, desarrolla en su articulo 37 el marco juridico especifico de las distintas ensefianzas
propias. Dichas ensefianzas pretenden ser parte sustancial de la formacién a lo largo de la vida,
entendida como toda actividad de aprendizaje cuyo objetivo es la mejora de los conocimientos, las
competencias y aptitudes con una perspectiva personal, civica, social o relacionada con el empleo.

A la vista de lo anterior, y debido a la necesidad de ordenar la cada vez mas amplia oferta de
ensefanzas propias de la Universidad Francisco de Vitoria, adaptéandola a las nuevas disposiciones
legales, se hace necesario dotar de una regulacion completa y rigurosa a unos estudios que, en sus
distintas modalidades, pretenden forman parte de una formacion de excelencia que se erige como
signo de identidad de nuestra universidad.

TiTULO |
CAPITULO PRIMERO
Objeto, categorias y organizacion de las ensefianzas propias y de formacién permanente

Articulo 1. Objeto

La presente normativa tiene por objeto regular las ensefianzas acreditadas mediante un titulo
propio, cualquiera que sea su tipologia, categoria o modalidad, de la Universidad Francisco de
Vitoria, asi como sus requisitos, clasificacion, procedimiento de aprobacién, modificaciéon o
extincion, y su organizacion académica, administrativa y econémica.

Quedan exceptuadas de esta normativa los titulos propios que se oferten conjunta e
inseparablemente con los titulos oficiales, que estaran sometidos a las mismas normativas que
estos.

La Universidad Francisco de Vitoria estimulara y apoyara las iniciativas conducentes al aprendizaje
a lo largo de toda la vida y la imparticién de ensehanzas propias que tengan interés cientifico,
humanistico, técnico, artistico, profesional o social, atendiendo a las siguientes finalidades:
1. Complementar la oferta académica de la universidad con otras ensefianzas no incluidas en
los planes de estudios de las titulaciones oficiales.
2. Atender nuevos ambitos de especializacion y modelos formativos demandados socialmente,
promoviendo la actualizacién profesional y académica.
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3. Establecer relaciones de colaboracién con administraciones publicas, instituciones privadas
y empresas que redunden en beneficio mutuo.

4. Promover una oferta de ensefianzas propias rigurosa y sometida a los mas altos estandares
de calidad académica.

5. Compartir con la sociedad el conocimiento y resultados de investigacion generados en la
universidad.

Articulo 2. Naturaleza y caracteristicas de las ensefanzas propias

Las ensefanzas propias podran consistir en ensefianzas de formacion permanente, titulos de
formacion continua y microcredenciales. Estas titulaciones podran ser organizadas directamente
por la Universidad Francisco de Vitoria o mediante la colaboracion con otras instituciones o
universidades, nacionales o extranjeras.

La superaciéon de estos estudios dara derecho a la obtencién del correspondiente diploma o
certificado otorgado por la Universidad Francisco de Vitoria.

La denominacion o formato de estas ensefanzas en ningun caso podra ser coincidente con la
denominacion de los titulos oficiales de Grado o Postgrado, ni inducir a confusion con los mismos.

Todas las ensefanzas propias podran desarrollarse en la modalidad presencial, hibrida o virtual.

Articulo 3. Catalogo de ensefianza propias
Las ensefanzas propias de la Universidad Francisco de Vitoria tendran distintas denominaciones
dependiendo del perfil de acceso de los alumnos, sus caracteristicas y su categoria académica.

Se podran disefiar programas formativos estructurados en distintos médulos que permitan la
obtencion de certificados independientes y parciales segun las caracteristicas especificas de cada
programa. La organizacion de programas modulares no implicara requisitos de acceso o admisién
menos exigentes que los exigidos para el acceso y admision del programa completo.

3.1.- Titulos de Formacién Permanente:

La formacién permanente esta conformada por una serie de ensefanzas altamente cualificadas
cuya finalidad es fortalecer la formacion a lo largo de la vida, actualizando y ampliando los
conocimientos, competencias, capacidades y habilidades generales, especificas o multidisciplinares
de las distintas areas de conocimiento. Estas ensefianzas se dividen en las siguientes categorias:

a. Master de Formacién Permanente:
Tendra una carga lectiva de 60 ECTS, 90 ECTS o 120 ECTS. La superacién de estas ensefianzas
dara lugar a la obtencion del titulo de Master de Formacion Permanente en, con expresion concreta
de la denominacion de las ensenanzas y el numero de créditos cursados.

El programa de Master de Formacioén Permanente podra extender su duracion hasta un maximo de
dos cursos académicos.

El Master de Formacion Permanente podra incluir un Trabajo Fin de Master en su plan de estudios.

En ese caso, la superacion del Trabajo sera imprescindible para la obtencidn del titulo
correspondiente.
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Las ensefianzas de master podran estructurarse en itinerarios formativos que permitan al alumno,
tras cursar las ensefianzas generales que en cada caso se determinen, la eleccién de las
ensefanzas especificas que determinara la mencion concreta del titulo.

b. Titulo de Especialista:

Tendra una carga lectiva comprendida entre los 31 y los 59 ECTS. La superacion de estas
ensefanzas dara lugar a un titulo de Especialista en con expresion concreta de la denominacion de
las ensefianzas, el numero de créditos y la calificacion obtenida por el alumno.

De conformidad con lo previsto en la Disposicién Adicional décimo tercera de Ley Organica 2/2023
del Sistema Universitario, los titulos universitarios, tanto oficiales como propios, no podran inducir a
confusién ni coincidir en su denominacién y contenidos con los de los titulos universitarios que
habiliten para el ejercicio de una profesion sanitaria o con los titulos de especialista en Ciencias de
la Salud regulados en la Ley 44/2003, de 21 de noviembre, de ordenacion de las profesiones
sanitarias.

c. Titulo de Experto:

Tendra una carga lectiva comprendida entre los 15 y los 30 ECTS. La superacion de estas
ensefianzas dara lugar a un titulo de Experto en con expresion concreta de la denominacion de las
ensefanzas, el numero de créditos y la calificacion obtenida por el alumno.

3.2.- Cursos de Formacién Continua

La Universidad Francisco de Vitoria podra ofertar otras ensefianzas propias distintas a las descritas
en el apartado anterior que se certificara en ECTS. Excepcionalmente, y previa aprobacion, estas
ensefanzas podran certificarse en horas. Su superacion dara lugar a la entrega de un diploma con
expresion concreta de la denominacion de las ensefianzas, el nimero de créditos y la calificacion
obtenida por el alumno, en su caso.

3.3.- Microcredenciales

Tendran una carga lectiva comprendida entre 1 y 15 ECTS. La superaciéon de estas ensefianzas
permitira certificar resultados de aprendizaje ligados a actividades formativas de corta duracién. En
ningun caso estas ensenanzas podran confundirse con las titulaciones ofertadas por los centros de
Formacion Profesional de Grado Medio o Grado Superior.

Articulo 4.- Requisitos de acceso y criterios de admisién a los titulos propios de formacién
permanente y de formacion continua

Los requisitos de acceso a los titulos propios seran publicos, y estaran a disposicion del alumno en
la guia de cada titulacién. Sin perjuicio de los requisitos legales de acceso a las ensefianzas propias
o de formacion continua, la universidad podra exigir criterios de admision adicionales en
determinadas ensefianzas, tales como la acreditacion de un nivel de formacion previo, un nivel
minimo de un idioma extranjero, o una notable y acreditada experiencia profesional en el ambito
propio de las ensefanzas, que garantice el correcto aprovechamiento y desempefio académico del
alumno. Cada titulo establecera los criterios que se deberan tener presentes para evaluar los
anteriores requisitos.

4.1 Acceso con titulacion universitaria previa:
El acceso a las ensefanzas previstas en el apartado 3.1 del articulo anterior, exigira en todo caso
titulacion universitaria previa. Los titulos propios de Microcredenciales podran requerir titulacion
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universitaria previa para su acceso, en cuyo caso, este requisito debera constar expresamente en
la publicidad del titulo.

Este requisito se acreditara mediante la posesion de un titulo universitario oficial de Grado espanol
0 equivalente, o titulos del mismo nivel que el titulo espanol de Grado o Master expedidos por
universidades e instituciones de educacion superior de un pais del EEES que en dicho pais permita
el acceso a los estudios de Master.

De igual modo, podran acceder a estas ensefianzas personas en posesion de titulos procedentes
de sistemas educativos que no formen parte del EEES, que equivalgan al titulo de Grado, sin
necesidad de homologacion del titulo, pero si de comprobacion por parte de la universidad del nivel
de formacion que implica, y siempre y cuando el titulo en cuestion permita acceder a estudios de
nivel de postgrado universitario en el pais donde se haya expedido. En ningun caso el acceso por
esta via implicara la homologacion del titulo previo del que disponia la persona interesada ni su
reconocimiento a otros efectos que el de realizar los estudios que requieran titulacion universitaria
previa como requisito de acceso.

4.2 Acceso sin titulacidn universitaria previa:

Se podra acceder al resto de ensefianzas previstas en el articulo anterior (apartado 3.2y 3.3, en su
caso) sin titulacion universitaria previa. Sin perjuicio de lo cual, correspondera a la universidad
determinar los criterios de admisién concretos de cada ensenanza.

Articulo 5. Unidad de medida del haber académico

La unidad de medida del haber académico de las ensenanzas propias de formacion permanente y
las microcredenciales sera el crédito ECTS o Crédito Europeo. Para el calculo de créditos ECTS se
estara a lo dispuesto en el RD 1125/2003, de 5 de septiembre. Los titulos de formacion continua
podran excepcionalmente certificarse en horas, previa autorizacion.

CAPITULO SEGUNDO
Convocatorias, periodos de evaluacién y calendario

Articulo 6. Numero de convocatorias o periodos de evaluaciéon

Los alumnos matriculados en cualquier asignatura o médulo de un titulo propio regulado en esta
normativa tendran derecho a un maximo de dos convocatorias o periodos de calificaciéon, por curso
académico.

En el caso del Master de Formacion Permanente, los alumnos matriculados podran tener derecho
a un maximo de cuatro convocatorias, dos por curso académico, para la superacién de cada
asignatura o modulo del titulo, incluido el TFM. El niumero de convocatorias de cada programa
concreto de master se indicara en la propuesta de creacion del titulo. El plan de estudios y la guia
académica de la titulacion determinaran el numero concreto de convocatorias de cada titulacién de
master.

Cuando un titulo de master tenga establecidas cuatro convocatorias por asignatura o modulo, la

segunda matricula (tercera y cuarta convocatoria) debera formalizarse por el alumno en el curso
académico inmediatamente posterior al de la primera matricula (primera y segunda convocatoria).
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Cuando un alumno haya consumido todas las convocatorias previstas para su titulacion sin haber
superado la totalidad de las asignaturas/médulos/materias del programa académico, en caso de
querer continuar sus estudios, debera matricular y abonar la totalidad de los créditos del plan de
estudios, siempre que se siga ofertando por la universidad.

En el caso de alumnos de segundo curso de Masteres de Formacion Permanente de 90 ECTS o
120 ECTS cuyo Trabajo Fin de Master esté programado en el semestre 3°, que tengan asignaturas
suspensas del primer curso, el alumno tendra que superar la totalidad de las asignaturas antes de
poder presentar el TFM. En el caso de que las asignaturas suspensas sean del segundo semestre
0 anuales, no podra presentarse a la convocatoria ordinaria del TFM.

Articulo 7. Evaluaciéon

La obtencion de un titulo propio exigira la superacion, a través del correspondiente proceso de
evaluacion, de las pruebas y actividades formativas que correspondan; en ningun caso la simple
asistencia a clase dara lugar a la obtencién del titulo, incluso en las modalidades presenciales, sin
perjuicio de que podra exigirse una asistencia minima para poder ser evaluado.

Articulo 8. Calendario académico
Todos los titulos propios seguiran el calendario académico aprobado por la universidad.

Articulo 9. Calendario de las pruebas de evaluaciéon

La guia del alumno de cada titulacion facilitara el horario de clases, asi como el calendario de
examenes y pruebas de evaluacion.

Cuando existan causas graves y debidamente justificadas, previa solicitud del estudiante al profesor
y con el visto bueno de la direccién de la titulacion, se podra modificar la fecha de examen o prueba
de evaluacion con caracter individual. Dicho examen debera celebrarse antes de que finalice el
plazo marcado en el calendario académico. Si el alumno no pudiese presentarse en esta nueva
fecha, aunque fuese por motivos justificados, no podra solicitar un nuevo examen.

Articulo 10. Computo de convocatorias
A los efectos del computo de convocatorias en una asignatura o médulo, el “No Presentado”
computara a todos los efectos como convocatoria consumida de la misma.

Articulo 11. Promotores de enseianzas propias

Se considera promotor de una ensefianza propia al centro, area u érgano académico que asume la
iniciativa de proponer una nueva titulacién y se responsabiliza, una vez autorizada y aprobada la
misma, de su organizacion y desarrollo.

Articulo 12. Colaboracion con otras entidades

La Universidad Francisco de Vitoria podra organizar ensenanzas propias en colaboracién con otras
universidades, instituciones publicas, fundaciones, organizaciones o entidades nacionales o
extranjeras, mediante la firma de acuerdos y convenios de colaboracion en los que se especifiquen
los términos de la correspondiente cooperacion, dentro del marco regulado en esta normativa.

Articulo 13. Director y/o responsable académico del titulo propio

Todos los titulos propios de formacion permanente tendran asignado un responsable académico
perteneciente a la Universidad Francisco de Vitoria. Cuando los titulos se organicen en colaboracién
con otros organismos o instituciones se podra establecer una codireccion de los programas. En
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estos casos, el coordinador académico de las ensefianzas propias sera, preferentemente, personal
de la Universidad Francisco de Vitoria.

TiTULO Il
De la matricula, expedicion de los titulos propios y del sistema interno de garantia de
calidad

Articulo 14. Admision y matricula a las ensefnanzas propias

Para la admisién a las ensefianzas propias sera necesario estar en posesion de la titulacion exigida
en cada caso. El régimen especifico de admisién y matricula vendra determinado en la memoria
académica de cada titulo.

El periodo ordinario de matriculacion de las ensefanzas propias se concretara en la convocatoria
correspondiente de cada programa.

La gestion economica y administrativa de los titulos propios recaera en el centro, area,
departamento u 6rgano académico promotor de los mismos, asi como en otros servicios centrales
de la universidad, salvo aquellas organizadas en colaboracion con otras instituciones con las que
se prevea otro sistema.

Articulo 15. Secretaria de Titulos Propios
La Secretaria de Titulos Propios sera la encargada de expedir los diplomas y certificaciones propias
de estas ensefanzas, y sera responsable del registro de estas titulaciones.

El modelo de diploma y certificado sera normalizado y su disefio o contenido no podra en ningun
caso inducir a error en cuanto a la naturaleza no oficial de las ensefianzas. En el anverso figuraran
el nombre y apellidos del alumno, la denominacion de los estudios cursados, la fecha de expedicion
y la firma de quien lo expide. Podra figurar, ademas del logotipo de la Universidad Francisco de
Vitoria, el de otras administraciones, instituciones o entidades, en el caso de haber participado estas
en la organizacién o imparticion de las ensefianzas o tratarse de un titulo conjunto, siempre que asi
se haya acordado en el convenio de colaboracion.

Se podran aprobar tasas de emision de los diplomas vy certificaciones, que deberan ser publicados
en la Web de la universidad.

La universidad podra denegar la expedicién de titulos y certificados cuando los alumnos tuviesen
pagos pendientes de satisfacer correspondientes al titulo propio en cuestion, o bien cuando,
admitidos en su momento de forma condicionada, no hubiesen acreditado debidamente con
posterioridad los requisitos de acceso al mismo.

Articulo 16. Evaluacion de la calidad de las enseianzas propias

El Sistema de Aseguramiento de la Calidad de los Titulos de Formacion Permanente es el conjunto
de acciones necesarias para garantizar la calidad de dichas ensefianzas, y asegurar el control y
mejora continua de las mismas.

Estos controles de calidad incluiran la evaluacién del profesorado y la constatacion de la satisfaccion
de los alumnos.
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La aprobacion de un Master de Formacion Permanente requerira, previamente a su aprobacion por
el Comité de Oferta Formativa Propia, la emisién de un informe favorable, que tendra caracter
vinculante.

DISPOSICION FINAL UNICA

La presente normativa ha sido aprobada por el Comité de Direccién de la Universidad Francisco de
Vitoria el dia 21 de enero de 2025 en virtud de las facultades que tiene atribuidas en el articulo 10.e)
de las Normas de Organizacién y Funcionamiento de la Universidad (Decreto /2014, de 25 de
septiembre, del Consejo de Gobierno, por el que se aprueban las Normas de Organizacion y
Funcionamiento de la Universidad Francisco de Vitoria) y entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacion. Sus disposiciones derogan a cualquier otra normativa de ensefianzas propias
anteriormente aprobada y estaran vigentes mientras no sean sustituidas por otras de igual o superior
rango
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